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Weisungen
betreffend Vertragsfluss der Forschungs-, Entwicklungs- und

Dienstleistungsvertrige und Annahme von Forschungsbeitragen
an der Universitiat Bern gemaiss Art. 107a - b UniV

Die Universitéatsleitung,

gestutzt auf Art. 107a - b der Verordnung tber die Universitat, Anderung vom 4. Juli 2001
(Universitéatsverordnung; UniV) und Art. 68 Abs. 2 lit. ¢ und lit. k des Statuts der Universi-
tat Bern vom 17. Dezember 1997 (Universitatsstatut; UniSt)

beschliesst:

Nach Antrag des Rechtsdiensts der Universitat Bern und der Technologietransferstelle
Unitectra an die Verwaltungsdirektion hat die Universitétsleitung vereinfachte Abléufe und
klarere Zustandigkeiten fir die Bearbeitung der Forschungs-, Entwicklungs- und Dienst-
leistungsvertrige beschlossen (Beschluss vom 8. Oktober 2004). Bezweckt wird ausser-
dem eine systematische und professionelle Unterstitzung der Forschenden der Universi-
tat Bern bei Vertragsangelegenheiten sowie die Sicherstellung der Forschungs- und Pub-
likationsfreineit und die Wahrung der universitaren Rechte und Interessen am geistigen
Eigentum.

Die Universitatsleitung erl&sst mit verbindlicher Wirkung fur alle Fakultéten und betroffe-
nen Organisationseinheiten der Universitdt Bern folgende Weisungen betreffend Vertrage
uber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen (Abschnitt A.), Auftrage betreffend die
Erstellung von Gutachten (Abschnitt B.) und die Annahme von Forschungsbeitragen (Ab-
schnitt C.):

A. Vertrige (iber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen

1. Allgemeines
Alle Vertrage Uber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen der Universitat Bern
sind gemass dem in Ziffer 4 dargestellten Verteilschlissel von den Fakultéten an den
Rechtsdienst oder an Unitectra vor Unterzeichnung wenn maéglich in elektronisch bear-
beitbarer Form weiterzuleiten.
Davon nicht betroffen sind Projekte des Schweizerischen Nationalfonds (SNF), EU-
Projekte und Projekte der National Institutes of Health (NIH). Diese werden gemaéss
dem Merkblatt' betreut.

1 Merkblatt betreffend dem Vertragsfluss von Forschungs-, Entwicklungs- und Dienstleistungsvertragen und
der Annahme von Forschungsbeitrdgen an der Universitat Bern



2. Vertrége mit einer Vertragssumme von weniger als CHF 50'000 pro Jahr

Vertrage mit einer Vertragssumme von weniger als CHF 50°000 pro Jahr gelten erst
nach der Priifung durch den Rechtsdienst bzw. durch Unitectra geméss Art. 107a Abs.
1 UniV als ,der Universitatsleitung zur Kenntnis gebracht". Diese Prifung und die ent-
sprechende Bereinigung des Vertrags missen vor der Unterzeichnung erfolgen.

Das Institut sendet dem Rechtsdienst bzw. Unitectra anschliessend jeweils eine Kopie
des von allen Parteien unterzeichneten Vertrags in elektronischer Form. Der Rechts-
dienst bzw. Unitectra sendet dem Institut ein Bestatigungsmail, welches das Institut zu-
sammen mit der Kopie des unterzeichneten Vertrages dem jeweils zugewiesenen
Sachbearbeiter bzw. der jeweils zugewiesenen Sachbearbeiterin der Finanzabteilung
zustellt,

3. Vertrige mit einer Vertragssumme ab CHF 50'000 pro Jahr und Lizenzvertrage

Vertrage mit einer Vertragssumme ab CHF 50'000 pro Jahr sowie Lizenzvertrdge miis-
sen zusatzlich wie bisher gemass Art. 107a Abs. 2 UniV von der Universitatsleitung
mittels Unterschrift genehmigt werden.

Der Rechtsdienst der Universitat Bern und Unitectra unterstitzen die universitaren
Einheiten auf deren Wunsch bei Vertragsverhandlungen und sind fir das Einholen der
Unterschrift bei der Universitatsleitung (Verwaltungsdirektor) zustandig.

Eine Kopie des Originalvertrags inkl. Laufzettel wird nach erfolgter Unterzeichnung von
den Instituten dem jeweils zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der jeweils zugewiese-
nen Sachbearbeiterin der Finanzabteilung zugestelit.

4, Zustandigkeit fur die Fakultdten

Die Zustandigkeit des Rechtsdiensts der Universitat bzw. von Unitectra fur die Fakulta-
ten ist folgendermassen geregelt:

Rechtsdienst der Universitét Technologietransferstelle Unitectra

- Geisteswissenschaften (phil.-hist.) - Medizin

- Rechtswissenschaften - Veterindrmedizin

- Wirtschafts- und Sozialwissen- - Naturwissenschaften (phil.-nat.)
schaften

- Theologie

- Humanwissenschaften, Sport

5. Die Verwaltungsdirektion nimmt keine Vertragsentwurfe oder unterschriftsreifen Ver-
trage Uiber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen direkt entgegen.
Der Rechtsdienst und die Unitectra sorgen intern fiir die korrekte Bearbeitung und Wei-
terleitung der zugesteliten Vertrage.

B. Auftrige betreffend die Erstellung von Gutachten

1. Auftrage betreffend die Erstellung von Gutachten sind jeweils schriftlich abzufassen.
Das vorgenannte Merkblatt enthalt eine entsprechende Vorlage. Deren Verwendung ist
nicht obligatorisch, d.h. der Vertrag kann auch anderweitig ausgestaltet werden.
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Davon nicht betroffen sind Projekte des Schweizerischen Nationalfonds (SNF), EU-
Projekte und Projekte der National Institutes of Health (NIH). Diese werden gemass
dem Merkblatt betreut.

Ebenfalls nicht betroffen sind Gutachten, wenn das Honorar weniger als CHF 10'000
betragt.

. Der unterzeichnete Vertrag ist von der betreffenden Organisationseinheit in elektroni-
scher Form dem jeweils zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der jeweils zugewiesenen
Sachbearbeiterin in der Finanzabteilung zuzustellen.

. Betragt das Honorar fur die Erarbeitung des Gutachtens mehr als CHF 50'000, bedarf

der Vertrag der Genehmigung der Universitétsleitung. Die Finanzabteilung koordiniert

diese Genehmigung und stellt der Organisationseinheit anschliessend eine mit der Un-
terschrift der Universitatsleitung versehene Vertragskopie zu.

C. Annahme von Forschungsbeitrdgen

1. Bei samtlichen Forschungsbeitragen/Zuwendungen ohne Gegenleistungen ist jeweils
eine Kopie des Schreibens, in dem die den Beitrag gewéhrende Institution den For-
schungsbeitrag bestatigt, in elektronischer Form dem jeweils zugewiesenen Sachbear-
beiter bzw. der jeweils zugewiesenen Sachbearbeiterin in der Finanzabteilung zuzu-

stellen.

2. Die Annahme von Forschungsbeitragen von mehr als CHF 50'000 pro Jahr, die nicht
vom SNF, der EU oder den NIH stammen, bediirfen geméss Art. 107b UniV der Ge-
nehmigung der Universitatsleitung. Die Finanzabteilung koordiniert diese Genehmi-
gung. Im Falle eines negativen Entscheids der Universitatsleitung kontaktiert die Fi-
nanzabteilung die betreffende Organisationseinheit.

D. Ubersicht zu den jeweiligen Ablaufen

Vertrag iiber Forschung,
Entwicklung und
Dienstleistungen?

Auftrag betr. die Erstel-
lung eines Gutachtens
(bei einem Honorar ab
CHF 10°000)°

Forschungsbeitrag®

Summe Das Institut stellt den Ver- Das Institut stellt eine Das Institut stellt eine
unter CHF | tragsentwurf per Mail dem Kopie des unterzeichne- Kopie der Beitragsbesta-
50‘000 pro | RD bzw. Unitectra zu. ten Vertrags per Mail der | tigung per Mail der FIN
Jahr Nach Priifung des Vertrags | FIN zu. zu.

und Riickmeldung durch
RD bzw. Unitectra sendet
das Institut den bereinigten
und von allen Parteien un-
terzeichneten Vertrag per
Mail an den RD bzw. Uni-
tectra.

Der RD bzw. Unitectra
sendet dem Institut ein
Bestatigungsmall, welches
das Institut zusammen mit
der Kopie des unterz. Ver-
trages der FIN zustellt.

2 Davon nicht betroffen sind Projekte des SNF, der EU und der NIH. Diese werden gemass Merkblatt betref-
fend dem Vertragsfluss von Forschungs-, Entwicklungs- und Dienstleistungsvertragen und der Annahme von
Forschungsbeitrigen an der Universitat Bern betreut.
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Summe
ab CHF
50'000 pro
Jahr®

Das Institut stellt den Ver-
tragsentwurf per Mail dem
RD bzw. Unitectra zu.
Nach Prifung des Vertrags
und Rickmeldung durch
RD bzw. Unitectra sendet
das Institut den bereinigten
(und vom Institut und allen-
falls der Gegenpartei unter-
zeichneten) Vertrag per
Post an den RD bzw. Uni-
tectra, RD bzw. Unitectra
fullen einen Laufzettel aus
und holen die Unterschrift
bei der UL ein. Anschlies-
send werden die Dokumen-
te an das Institut retour-
niert.

Das Institut stellt eine Kopie
des unterzeichneten Ver-
trags inkl. Laufzettel der
FIN zu,

Das Institut stellt eine
Kopie des Vertrags per
Mail der FIN zu.

Die FIN koordiniert die
Genehmigung durch die
UL und stellt dem Institut
anschliessend eine mit
der Unterschrift der UL
versehene Vertragskopie
zu.

Das Institut stellt eine
Kopie der Beitragshesta-
tigung per Mall der FIN
zu,

Die FIN koordinlert die
Genehmigung durch die
UL.

Im Falle eines neg. Ent-
scheids kontaktiert die
FIN das Institut.

Diese Weisungen treten per 01.01.2005 in Kraft und gelten fur alle zuklnftigen Vertrdge
der Universitat Bern.

Bern, 1. Dezember 2004 /

8. Juni 2010

Namens der Universitatsleitung

o IsC

Der Rektor:;

y

% Ungeachtet von der Vertragssumme bediirfen auch Lizenzvertrége der Genehmigung durch dle UL.
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Merkblatt

betreffend dem Vertragsfluss der Forschungs-, Entwicklungs- und Dienstleis-
tungsvertrdge und der Annahme von Forschungsbeitrdgen an der Universitat

Bern
(gemass den Weisungen der Universitétsleitung vom 1. Dezember 2004/8. Juni 2010)

Allgemeines

Alle Vertrage tber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen sind vor deren Unterzeichnung
und unabhangig von der Vertragssumme der Universitatsleitung zur Kenntnis zu bringen. Dies ge-
schieht durch Zustellen des Vertragsentwurfes an die Uni-interne Fachstelle geméss unten ste-
hender Tabelle.

Erster Ansprechpartner fir die Vertrége ist je nach Fakultat unterschiedlich (siehe unten). Geson-
derte Regelungen gelten fur SNF-Projekte, EU-Vertrage und Projekte des NIH.

Bitte stellen Sie die Vertrage den Fachstellen rechtzeitig und méglichst in elektronisch bearbeitba-
rer Form mitsamt den dazu gehdrigen Unterlagen zu.

Die Unitectra und der Rechtsdienst bemiihen sich um die zligige Bearbeitung der Vertrdge. Eine
erste Rickmeldung erfolgt in der Regel innerhalb von 5 Arbeitstagen.

Vertridge iiber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen

Vertrage mit einer Vertragssumme von weniger als CHF 50°000 pro Jahr

Vertrage mit einer Vertragssumme von weniger als CHF 50°000 pro Jahr gelten erst nach der Prii-
fung durch den Rechtsdienst bzw. durch Unitectra gemass Art. 107a Abs. 1 UniV als ,der Univer-
sitatsleitung zur Kenntnis gebracht'. Diese Priifung und die entsprechende Bereinigung des Ver-
trages missen vor der Unterzeichnung erfolgen.

Das Institut sendet dem Rechtsdienst bzw. Unitectra anschliessend und nach Vorliegen sémtlicher
Unterschriften eine Kopie in elektronischer Form. Der Rechtsdienst bzw. Unitectra sendet dem
Institut ein Bestatigungsmail, welches das Institut zusammen mit der Kopie des unterzeichneten
Vertrages dem jeweils zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der jeweils zugewiesenen Sachbear-
beiterin der Finanzabteilung zustellt.

Vertrdge mit einer Vertragssumme ab CHF 50'000 pro Jahr und Lizenzvertrége

Vertrage mit einer Vertragssumme ab CHF 50'000 pro Jahr sowie Lizenzvertrage mlssen gemass
Art. 107a Abs. 2 UniV von der Universitatsleitung mittels Unterschrift genehmigt werden.

Der Rechtsdienst der Universitat Bern und Unitectra unterstiitzen die universitéren Einheiten auf
deren Wunsch bei Vertragsverhandlungen und sind fur das Einholen der Unterschrift bei der Uni-
versitatsleitung (Verwaltungsdirektor) zusténdig.

Eine Kopie des Originalvertrags inkl. Laufzettel wird nach erfolgter Unterzeichnung durch alle Ver-
tragsparteien von den Instituten dem jeweils zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der jeweils zu-
gewiesenen Sachbearbeiterin der Finanzabteilung zugestellit.

Auftrige betreffend die Erstellung von Gutachten (bei einem Honorar ab CHF 10°000)
Auftrage betreffend die Erstellung von Gutachten sind jeweils schriftlich abzufassen. Als Vorlage
kann das Muster im Anhang zu diesem Merkblatt verwendet werden. Dessen Verwendung ist
nicht obligatorisch, d.h. der Vertrag kann auch anderweitig ausgestaltet werden.

Der unterzeichnete Vertrag ist von der betreffenden Organisationseinheit in elektronischer Form
dem jeweils zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der jeweils zugewiesenen Sachbearbesiterin in
der Finanzabteilung zuzustellen.



Betragt das Honorar fiir die Erarbeitung des Gutachtens mehr als CHF 50'000, bedarf der Vertrag
der Genehmigung der Universitétsleitung. Die Finanzabteilung koordiniert diese Genehmigung
und stellt der Organisationseinheit anschliessend eine mit der Unterschrift der Universitétsleitung
versehene Vertragskopie zu.

C. Forschungsbeitrige / Zuwendungen ohne Gegenleistungen

Zuwendungsbestatigungen fur Forschungsbeitrége ohne Gegenleistungen werden nicht vom
Rechtsdienst bzw. Unitectra gepriift. Eine Kopie der Zuwendungsbestatigung ist jedoch in elektro-
nischer Form dem zugewiesenen Sachbearbeiter bzw. der zugewiesenen Sachbearbeiterin in der
Finanzabteilung zuzustellen. Die Annahme von Forschungsbeitragen von mehr als CHF 50'000
pro Jahr, die nicht vom SNF, der EU oder den NIH stammen, bedurfen der Genehmigung der Uni-
versitatsleitung. Die Finanzabteilung koordiniert diese Genehmigung.

Bitte beachten Sie, dass die Verwaltungsdirektion keine Vertragsentw(rfe oder unterschriftsreifen
Vertréige direkt entgegennimmt. Alle Vertrage tiber Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen wer-
den zuvor von einer der unten genannten Stellen bearbeitet.

Vertragstypen
Vertrage Fachstelle
Projekte des Schweizerischen Nationalfonds -» Finanzabteilung

- Abteilung Personal bei Gehaltsfragen

EU Projekte’ - Euresearch

Konsortialvertrage werden zur Prlfung an Unitectra
weitergeleitet

Projekte der National Institutes of Health (NIH) - Frau Kalinka Huber, Stab Unileitung

Alle iibrigen Vertrdge folgender Fakultiten®: > Rechtsdienst der Universitat
. Gelsteswlssensohaﬂen (phil -hist.) Folgende, seiten vorkommende Vertrage dieser
- R‘?ChtSW'SSBnSChaﬂe,n ) Fakultaten werden zur Bearbeitung vom Rechts-
Wirtschafts- und Sozialwissenschaften dienst an Unitectra weitergeleitet:
Theoclogie - Lizenz- und Abtretungsvertréage
Humanwissenschaften, Sport - Visiting Scientist Agreements
Material-Transfer-Agreements (MTA)
Alle iibrigen Vertrdage folgender Fakultiten®: -> Unitectra
- Medizin

) Veterlnf’:irmedmn . Juristische Fragen werden von Unitectra direkt mit
- Naturwissenschaften (phil.-nat.) dem Rechtsdienst geklart.

zum Beispiel:
- Forschungsvertrage
- Lizenzvertrage
- Material Transfer Agreements (MTA)
|- KTI-Zusatzvertrége unter den Projektparinern

Wichtige Adressen:

Rechtsdienst Rechtsdienst der Universitat Bern, Hochschulistrasse 4, 3012 Bern
Tel. 031 63152 25/84 74 /5119, Fax. 0316314577
info@rechtsdienst.unibe.ch, www,rechtsdienst.unibe.ch

Unitectra Technologietransfer der Universitat Bern, Gesellschaftsstrasse 25, 3012 Bern
Tel. 031 631 37 81, Fax. 031 631 37 89
mail@unitectra.ch, www.unitectra.ch.

! Siehe gesondertes Merkblattblatt fur EU-Vertrége und Formulare, erhéltlich bei Euresearch
2 Betrifft alle Vertrége zu Forschung, Entwicklung und Dienstleistungen unabhingig von der Vertragssumme




Euresearch

NIH

Finanzabteilung

Abteilung Personal

Euresearch Bern c/o Zentrum Forschung der Universitét Bern
Hochschulstrasse 4, 3012 Bern, Tel. 031 631 48 47 / 48 08

euresearch@research, unibe.ch, www.forschung,unibe.ch/euresearch

Kalinka Huber, Stab Universitétsleitung
Hochschulstrasse 4, 3012 Bern, Tel. 031 631 31 62
kalinka.huber@uls.unibe.ch, hitp://www.rektorat.unibe.ch/unistab/content/

Verwaltungsdirektion, Finanzabtellung, Gesellschaftsstrasse 6, 3012 Bern
Telefon oder Mail an den/die zusténdige Ansprechpartner/in
Jiwww.advd.unibe.ch/fin/ansprechpartner.htr

Verwaltungsdirektion, Abteilung Personal, Hochschulstrasse 4, 3012 Bern
Telefon oder Mail an den/die zusténdige Ansprechpartner/in
hllg:ﬁwww.pers.unibechﬂenvafpershivehleberm‘usfteam.hlml

Bern, 1. Dezember 2004 / 8. Juni 2010
Namens der Universitatsleitung

Der Rektor: uh LS‘“"T



