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Weisungen der Universititsleitung Gber die Unterschriftenregelung
bei Belegen in eigener Sache an der Universitat Bern

Die Universitétsleitung,

gestlizt auf Artikel 39 Absatz 1 Buchstabe i und Artikel 57 des Gesetzes vom 5. September
1996 Uber die Universitat (Universitdtsgesetz, UniG) sowie Artikel 68 Absatz 2 Buchstabe ¢
des Statuts der Universitdt Bern vom 17. Dezember 1997 (Universitatsstatut, UniSt),

beschliiesst:

Unterschriftskompetenzen sowie entsprechende Stellvertretungen sind in den Fakultdten
bzw. in den Institutionen zumeist nur unzulanglich oder gar nicht schriftlich geregelt. Eine
Visierung von Belegen in eigener Sache durch die Begiinstigten selber ist grundsatzlich
problematisch. Solche Belege sind durch hinreichend unabhéngige, mit entsprechenden
Kompetenzen und Verantwortlichkeiten ausgestattete Funktionstragerinnen bzw. Funktions-
trager zu unterzeichnen.

Um eine einheitliche und korrekte Handhabung der Unterschriftenregelung bei Belegen in
eigener Sache zu gewdhrleisten, erlasst die Universitdisleitung fir die Gesamtuniversitat
sowie fiir alle Fakultaten, Institute und die weiteren Organisationseinheiten folgende Wei-
sungen:

. Unterschriftskompetenzen bei Belegen in eigener Sache

Art. 1 ' Belege in eigener Sache betreffen Geschéfte oder Angelegenheiten, aus denen die

verantwortliche Funktionstrégerin bzw, der verantwortliche Funktionstréger fr sich oder flr

eine zu ihr bzw. zu ihm in einem Abhangigkeitsverhalinis stehende Person einen finanziellen

Vorteil ziehen kann.

% Als Belege in eigener Sache gelten insbesondere:

a Spesenabrechnungen (z. B. Reisekosten, Unterkunft, Verpflegung, Fahrauslagen etc.),

b Antrage fur Auszahlungen von Pauschalen cder anderen Lohnbestandteilen,

¢ Rechnungen, deren Begleichung auf ein eigenes Geldkonto (Bank-, PC-Konto etc.) bzw.
auf dasjenige einer in einem Abhéngigkeitsverhalinis stehenden Person, insbesondere
des Ehegatten bzw. der Ehegattin, der Kinder oder Kindeskinder, der Geschwister sowie
des Lebenspartners bzw. der Lebenspartnerin, erfoigt,

d Abrechnungen Gber die eigene kostenpflichtige Aus- und Weiterbildung,

e Quittungen zum Verkauf von Verbrauchsmaterial, Geraten, Maschinen, Informatikmittel
etc. zu privaten Zwecken.



Art. 2 'Erfolgt die Begleichung von Belegen in eigener Sache aus den zu Verfigung gestell-
ten universitaren Finanzressourcen, so dlrfen diese Belege grundsétzlich nicht selber unter-
zeichnet werden.

2 Erfolgt die Begleichung von Belegen in eigener Sache mittels eingeworbenen Drittmitteln,
so richtet sich die entsprechende Unierzeichnungskompetenz nach den Vorgaben der ver-
antwortlichen Drittmittel-Geldgeberinnen und -Geldgeber.

Art. 3 "For die Universitat Bern gilt grundsatzlich folgende Regelung:

a fur Ordinarien unterzeichnet der geschéftsfithrenden institutsdirektor bzw. die geschéfts-
fithrende Institutsdirektorin,

b flr die geschéfisfithrende Institutsdirekiorin bzw. den geschéfisfithrenden Institutsdirektor
unterzeichnet die Dekanin bzw. der Dekan,

¢ fiir die Dekanin bzw. den Dekan unterzeichnet die Rekiorin bzw. der Rekior,

d for die Vize-Rektorinnen bzw. die Vize-Rekioren sowle die Verwaltungsdirektorin bzw. den
Verwaltungsdirektor unterzeichnet die Rekiorin bzw. der Rektor,

e fir die Rektorin bzw. den Rekfor unterzeichnet die Erziehungsdirektorin bzw. der Erzie-
hungsdirekior.

L Unterschriftskompetenzen und Stellvertreter-Regelungen an den Fakuitdten

Art. 4 ' Sofemn in den Fakuitétserlassen nicht anders geregelt, ist die Unterzeichnung von
Belegen in eigener Sache grundsatzlich von der vorgesetzten Funktionstrégerin bzw. vom
vorgesetzten Funktionstréger vorzunehmen.

2 Abweichungen davon sind im Rahmen der fakultdren Bestimmungen maglich, sofem die
unterzeichnungsberechtigte Funktionstragerin bzw. der unterzeichnungsberechtigte Funkti-
onstrager hinreichend unabhéangig ist. Allfallige Abweichungen sind auf der entsprechenden
Regelungsstufe der Fakulidtserlasse (Fakultdisreglement - Geschéftsordnung des Dekanats
- Institutsreglement - Geschéftsordnung der institutsleitung) anzubringen.

IiL Liste der Unterschriftberechtigten bei abweichenden Regelungen beziiglich der
Unterzeichnung von Belegen in eigener Sache

Art. 51 Im Falle von abweichenden Regelungen beziiglich der Unterzeichnung von Belegen
in eigener Sache halten die Dekanate die enisprechenden Funkiionstrdgerinnen bzw. Funk-
tionstrager in einer Liste namentlich fest.

2 Die Liste dieser unterschriftsberechtigten Funktionstrégerinnen bzw. Funktionstrager ist
von den Dekanaten der Universitétsleitung zu Handen der Verwaltungsdirektion einzurei-
chen. Anderungen sind laufend zu erg@nzen und umgehend einzureichen.

* Sowohi die Universitatsleitung als auch die Verwaltungsdirektion kénnen jederzeit weitere
Auskiinfte oder bereinigte Listen von den Dekanaten einfordem.



v, Haftung

Art. 6 Die Haftung der Funktionsirdgerinnen bzw. Funktionstréger fir ihren Kompetenzbe-
reich bleibt unabhangig von einer Delegation der Unterschriftsberechtigung oder von allfalli-
gen Stellvertretungsregelungen bestehen.

V. Schlussbestimmungen

Art. 7 Diese Weisungen treten per 1. August 2006 in Kraft.

Bern, 15. August 2006 Im Namen der Universitatsleitung

Der Rektor:
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